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Objetivo do Guia Moodle e Microsoft Teams

O Moodle é uma ferramenta essencial na organizacdo dos cursos da Inventa Melhor,
fornecendo uma plataforma estruturada para o desenvolvimento e gestdo dos conteldos
educativos. Além disso, possibilita a interagdo entre formadores e formandos, tornando o

processo de ensino-aprendizagem mais dinamico e eficaz.

O presente guia foi elaborado com o intuito de auxiliar os formandos e formandas da Inventa
Melhor na utilizagdo eficiente e produtiva do Moodle e Microsoft Teams. Destina-se a
fornecer orientagbes sobre como interagir nestas duas plataformas durante a participagado
dos cursos.
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Acesso ao Moodle

Para iniciar as suas atividades no Moodle, comece por aceder ao site do Moodle da Inventa

Melhor através do navegador de Internet e do link https://moodle.inventamelhor.com/

Em seguida, clique em "Entrar", localizado no canto superior direito da pagina, ver Figura 1.

H‘._'“‘ INVENTA MEI.H[]R Pagina principal u -

Inventa Melhor

Bem-vindos a Moodle da Inventa Melhor!

E um prazer dar-lhe as boas-vindas & nossa plataforma educativa. Aqui, encontrara recursos dindmicos € um ambiente
acolhedor para aprender, ensinar e colaborar, Juntos, vamos explorar novos horizontes de conhecimento e
crescimento.

Seja bem-vindo 3 plataforma Moodle da Inventa Melhor! &

Se encontrar alguma dificuldade ou in 30 utilizar a plataforma Moodle, gost de reiterar que a
equipa da InventaMelhor esta & disposicao para ajudar. Por favor, ndo hesite em entrar em contato connosco por
meio do endereco de e-mall info@inventamelhor.com. Estamos prontos para fomecer o suporte necessario e resolver

quaisquer questdes que possam surgir durante o uso desta plataforma

Figura 1 - Pagina Inicial Moodle

Insira o seu nome de utilizador e senha nos

campos correspondentes e cligue em

"Entrar" para aceder a plataforma. Note que
tanto o nome de utilizador quanto a senha INVENTA MEI_H“R
sdo fornecidos pela administracdo da

~ . R Nome de utilizador ou e-mail
Inventa Melhor. Caso ndo consiga aceder a

plataforma por erro dos dados de acesso, Sarihis

deve comunicar a situagdo via e-mail

info@inventamelhor.com

Recuperar senha

Informagao sobre cookies

Figura 2 - Acesso Moodle



https://moodle.inventamelhor.com/
mailto:info@inventamelhor.com
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Pagina de cursos - Minhas disciplinas

Apl6s autenticar-se, sera redirecionado para a pagina Minhas disciplinas. Caso néo
visualize esta pagina, verifique o menu de navegagdo na parte superior da pagina, onde
devera encontrar as opgdes Pagina principal e Minhas disciplinas. Na pagina Minhas
disciplinas, tera acesso a todas as disciplinas as quais esta associado como formando da

Inventa Melhor.

Sao disponibilizadas quatro opgdes de filtragem para auxilid-lo na busca e organizacéo das

diversas disciplinas em que esta inscrito.

T INVENTAMELIOR | oo s |

Minhas disciplinas
Minhas disciplinas

Todas v Pesquisar Ordenar por nome da disciplina v Cartdes v
| =
|

>, PR 4

Ambiente Moodle para Desenvolvimento pessoal e tecnicas Folha de Calculo - Formulas,

Formadores de procura de .. Operadores e Fun¢des
Formagao Modular Formagao Modular Formagao Modular

Introdugdo a Programacao

Formagao Modular

Figura 3 - Pagina Minhas disciplinas

Disciplinas

Dentro de um curso (Disciplina), encontrara varias sec¢des organizadas em separadores
distintos. O separador da Disciplina é o mais relevante, pois contém todo o contetido do
curso, incluindo recursos e atividades. No separador Participantes, podera visualizar todos

0s participantes do curso. Além disso, tera acesso aos separadores de Pauta e
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Competéncias, onde podera consultar informacfes sobre avaliagbes e competéncias
desenvolvidas.

No seu curso, tera acesso a todos os recursos fornecidos pelo formador para descarregar e
utilizar, assim como vdrias atividades criadas pelo mesmo para praticar e ser avaliado.
Dependendo do tipo de atividade, podera responder diretamente no Moodle ou até mesmo

anexar documentos proéprios.

Desenvolvimento pessoal e técnicas de procura de
emprego

Disciplina Participantes Pauta Competéncias

v Geral Contrair tudo

Anuncios
1 - Apresentacao 8598 PDF

O Objetivo deste Médulo é:

Desenvolver competéncias chave para a empregabilidade ac longo da vida, incluindo a adogdo de uma mentalidade
empreendedora, reconhecendo e aplicando habilidades transversais valorizadas pelos empregadores, enquanto se
familiariza com as oportunidades de inser¢do no mercado de trabalho e aprimora as habilidades de procura de
emprego, desde a elaboragao de um curriculo até a preparacao para entrevistas.

v Conceitos

m 2 - Conceitos 8598 PDF

Figura 4 - Exemplo Pégina Disciplina
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Microsoft Teams

O Microsoft Teams é a plataforma utilizada para as reunides das formacdes. E nessa
plataforma que poder&o assistir e interagir com o formador em tempo real. Cada sessao tera

um link para uma reunido Microsoft Teams, que serd partilhado através do Moodle.

Desenvolvimento pessoal e técnicas de procura de
emprego

Disciplina Configuragdes Participantes Pauta Relatorios Mais ~

@Geral Contrair tudo

v Sessoes Sincronas

Sessao 1. 2 e 3 - 17 de junho 2024 - 19h00

Figura 5 - Exemplo Link Reunidao Microsoft Teams

Apds acederem ao link da sessdo, serdo redirecionados para a pagina da reunido no
Microsoft Teams. Nessa pagina, sera necessario conceder permissao ao vosso navegador
para aceder a camara e ao microfone. Em seguida, devem indicar o vosso nome antes de

clicar em Participar agora.

Escreva o seu nome e participe como convidado ou se tiver uma conta

Escreva o seu nome

q) Audio do computador

Nao utilizar dudio

] i} 7% Filtros de fundo

Cancelar Participar agora

Figura 6 - Lobby da Reunido




7% INVENTA MELHOR

Dentro da reunido tera acesso a varios botbes para poder interagir com o formador e os

restantes colegas.

1. Conversa: Abre o painel de chat para enviar mensagens de texto para todos os

participantes.

2. Pessoas: Mostra a lista de participantes da reunido. Aqui, é possivel ver quem esta

presente e convidar outras pessoas para a reuniao.

3. Levantar mdao: Permite que os participantes levantem virtualmente a mao para

solicitar a palavra ou indicar que tém uma pergunta ou comentario.

4. Reagir: Permite reagir as mensagens ou intervencdes dos participantes com emoajis,

expressando emoc¢Bes como aplausos, sorrisos, entre outros.

5. Céamara: Ativa ou desativa a camara de video, permitindo que o0s outros

participantes vejam ou ndo o video do participante.

6. Microfone: Ativa ou desativa o microfone, permitindo que o participante fale ou

permanec¢a em siléncio durante a reunido.

7. Partilhar: Permite que os participantes partihem a tela do seu dispositivo,

aplicativos especificos ou documentos durante a reuniao.

8. Sair: Encerra a participacao na reuniao e fecha a janela do Microsoft Teams.

O & & © B8 -~ W, L\ 8 R

Conversa Pessoas Levantar mdo  Reagir Vista Mais Camara Microfone Partilhar

Fernando Pereira &,

Figura 7 - Reunido Microsoft Teams
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Durante as suas sess0es, poderda surgir a necessidade de partilhar contetdo, seja para uma
atividade especifica ou para abordar alguma questdo. Nesse sentido, a partilha do ecra
inteiro torna-se uma ferramenta util. Abaixo, apresentamos visualmente os passos que deve

seguir para realizar esta acéo.

CUEE U RS

M. Camara Microfor e Partithar
Partilhar conteido

‘ (] Ecrd, janela ou separador

Escolha o que pretende partilhar

Escolha o que quer par conva.a0p teams.microsoft.com
O site vai poder

Separador do Chrome Janela Ecra inteiro

Ecrd inteiro

o)) Partilhar também o sudic do sistema

m Cancelar

Figura 8 - Guia Partilha Ecra

Para desligar a partilha, basta regressar a chamada e usar o botdo Parar a Partilha.
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Disposicbes Finais

Caro Formando,

Chegamos ao final deste guia, e esperamos que as informacgdes nele contidas tenham sido
Uteis para o seu percurso de formagdo. Se surgirem quaisquer duvidas, questdes ou
necessidade de esclarecimentos adicionais, ndo hesite em contactar-nos. Estamos
disponiveis para ajudar e fornecer o suporte necessario para garantir a sua experiéncia de

aprendizagem seja proveitosa e enriquecedora.

Para entrar em contacto, por favor, envie um e-mail para info@inventamelhor.com. A nossa
equipa estara pronta para responder as suas questBes e fornecer a assisténcia de que

necessita.

Agradecemos pela sua participacdo e compromisso com o0 seu desenvolvimento

profissional. Desejamos-lhe muito sucesso na sua jornada de aprendizagem!
Atenciosamente,

A Equipa da Inventa Melhor
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